
N O R M AT I Z A N D O

Consultoria Técnico-Administrativa para
Gestão, Fiscalização de Contratos e Legislação de
RH Municipal

Marcianita Lopata de Lima  |  Advogada & Consultora  |  (41) 99767-9566



QUEM SOMOS

A Normatizando é uma empresa especializada em consultoria técnico-administrativa

voltada ao assessoramento de órgãos da Administração Pública.

Nossa atuação abrange duas frentes estratégicas complementares: o apoio à gestão e
fiscalização de contratos administrativos de terceirização e a consultoria em
legislação de recursos humanos municipal — oferecendo suporte técnico qualificado,

mitigação de riscos e fortalecimento da governança pública.

Nossos pilares de atuação

Fiscalização e gestão de contratos de terceirização com dedicação exclusiva de mão de
obra.

Consultoria em legislação de RH: Estatuto, Plano de Cargos, estrutura administrativa e
normas correlatas.

Segurança técnica, conformidade documental e apoio estratégico à tomada de decisão
administrativa.



ÁREAS DE ATUAÇÃO

Área 1 Fiscalização de Contratos de Terceirização

› Validação do Book Trabalhista
Conferência mensal: folha de pagamento, FGTS,
INSS, férias, rescisões e benefícios
convencionais.

› Auditoria de Conformidade
Identificação de inconsistências, passivos
potenciais e riscos de responsabilização
subsidiária.

› Planilhas de Custos e Preços
Análise e validação para repactuação, reajuste,
reequilíbrio econômico-financeiro e novas
contratações.

› Apoio à Fiscalização Contratual
Pareceres, relatórios técnicos, checklists
operacionais e orientação à equipe gestora e
fiscal.

› Convenções Coletivas
Análise de CCTs aplicáveis, enquadramento
sindical e validação de impactos financeiros.

› Apoio em Processos Licitatórios
Avaliação de exequibilidade de propostas na
terceirização de mão de obra.

Área 2 Consultoria em Legislação de RH Municipal

› Estatuto dos Servidores
Atualização, consolidação e modernização;
elaboração de projeto de lei e regulamentações
complementares.

› Plano de Cargos, Carreiras e
Remuneração

Reestruturação do quadro de pessoal com estudo
de impacto financeiro e minutas legais.

› Carreira dos Profissionais da Educação
Revisão do plano de carreira com estudo de
impacto financeiro e elaboração de minutas
legais.

› Estrutura Administrativa
Revisão de cargos comissionados e funções
gratificadas, com impacto financeiro e minutas
legais.



POR QUE A NORMATIZANDO?

Segurança Jurídica

Atuação preventiva que protege a Administração
de responsabilizações subsidiárias decorrentes
de falhas nas obrigações trabalhistas,
previdenciárias e contratuais.

Experiência Prática

Equipe com vivência real em contratos públicos
complexos, fiscalização contratual, gestão de
mão de obra terceirizada e legislação de RH no
setor público.

Apoio à Tomada de Decisão

Relatórios técnicos, pareceres fundamentados e
estudos de impacto financeiro que oferecem
suporte estratégico ao gestor público.

Parceria de Longo Prazo

Assessoria contínua e especializada, adaptada
às necessidades de cada órgão, com suporte
permanente durante toda a execução contratual.
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VAMOS CONVERSAR?
Estamos à disposição para uma apresentação institucional ou conversa
técnica sobre as necessidades específicas do seu órgão.

Marcianita Lopata de Lima
Advogada  |  Consultora

(41) 99767-9566  ·  Normatizando  ·  CNPJ 04.637.289/0001-05


